POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DO ACERVO DA BIBLIOTECA

APRESENTACAO

A proposta da criacdo de uma Politica de Desenwelvio de Acervo para a
Biblioteca da FAESPE deve-se ao fato de se cormsid®portante a existéncia de um
instrumento formal que estabeleca critérios e idoles com relacdo a selecdo e
aquisicao do material que ira compor o acervo tididdeca da FAESPE.

A formalizacdo de uma politica possibilita que @rao cresca de forma
consistente, qualitativa e quantitativamente, e gsk&beleca as diretrizes a serem
seguidas no processo de selecao e aquisicao cededoateriais.

A politica de desenvolvimento do acervo estabelem#a um dos passos
necessarios para o processo de selecdo e aquisggfio, também define critérios de
escolha e sugere a necessidade de criar uma Comgiss&e responsabilize pelo processo
de decisao.

O acervo deve ser selecionado e desenvolvido gtarader os interesses e
necessidades de seus usuarios, facilitando soben@a® acesso, a recuperacao e a
disseminacgdo da informacédo. Portanto, o éxito @ovacesta diretamente ligado a uma
politica de selecéo.

A Politica de desenvolvimento de acervo numa diibtia consiste num
elemento basico para qualquer tomada de decisao.

Ela contempla aspectos relativos a fungéo e ebgtia biblioteca e faculdade,
usuarios e necessidades, abrangéncias e niveidedda, tipos de materiais, critérios e
responsabilidade pela selecdo, modalidade de e#ajscritérios para alocacdo de
recursos financeiros, de descarte e outros.

Entretanto, faz-se necesséario o estabelecimerdoadentes envolvidos no
processo decisoério. Para tanto, a criagdo de umasSao da biblioteca possibilita que
seus membros sejam indicados dentre os membrosrgdo docente e discente, bem
como do corpo técnico. Cabe a Comissao encontmaeinaa de fazer com que todos os
assuntos de interesse da instituicdo se desenvdivd@pendentemente de atuacdes
individuais, criando mecanismos formais que pemmmita participagdo de todos o0s
interessados.

A Politica de Desenvolvimento do Acervo da Bildicda da FAESPE define

critérios para a sua composicdo. E o conjunto dadatles caracterizadas por um
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processo decisério que determina a conveniénciaddgiirir, manter ou descartar
materiais bibliograficos e ou especiais, tendo cbase critérios previamente definidos
por meio das diretrizes estabelecidas para formaigal do acervo, tornando-se um

instrumento para planejamento e avaliacao.

Objetivos Geral:

Possibilitar a formacédo da colecdo em confornededm os objetivos da
FAESPE e disponibilidade dos recursos financepesnitindo um processo de selecéo
sistematizado e consistente, propiciando o crestomeacional e equilibrado das
diferentes areas do acervo que deem suporte awepsisquisa e extensao.

Objetivos Especificos:

- Estabelecer normas para selecao e aquisica@ueiah bibliogréfico;

- Disciplinar o processo de selecao, tanto emtipleeae como em qualidade, de
acordo com as caracteristicas e necessidade dewatee determinacdes do Ministério
da educacéao (MEC);

- Direcionar o uso racional dos recursos finamseir

- Prever e planejar recursos orcamentarios destina aquisicao;

- Sugerir fontes para a selecao do material,

- Estabelecer prioridades de aquisicéo;

- Tracar diretrizes para o desbaste, descarteamgjamento e reposicao de
material;

- Estabelecer formas de intercambio de publicacdes

FORMACAO DO ACERVO

A Biblioteca devera adquirir materiais que sirvdenapoio informacional as
atividades de ensino, pesquisa e extensao, ouamEgprogramas das disciplinas, aos
programas de pesquisa e extensdo da FAESPE edooiwas de referéncia em areas de
assunto especificos, gerais e/ou afins. O acerad@@nado por materiais bibliograficos

e especiais. O acervo deve ser dividido em 3 geanilkeis, sendo:



Nivel geral

Materiais de consulta: literatura corrente e gicids que fornecam suporte aos
programas das disciplinas de formacao geral eum&ntal dos cursos de graduacao e
pos-graduacéo, tais como enciclopédias e diciond@@rais e especializados, manuais,

anuarios, diretorios, indices, abstracts, peri@iiéonicos e jornais diarios.

Nivel de ensino

Materiais que deem suporte ao processo ensinowdipegiem dos programas
das disciplinas dos curriculos dos cursos de gragu® pos-graduacdo, incluindo
materiais bibliograficos como livros, peridédicosateriais especiais como iconograficos

e audiovisuais.

Nivel de pesquisa

Materiais com nivel de profundidade capaz de apaqrogramas e projetos de
ensino; pesquisa e extensdo em nivel de graduag@wtcabalhos de concluséo de curso,
relatorios de pesquisa e extensdo, e em nivel dgnadluacdo como monografias e

dissertacoes.

ATIVIDADES RELACIONADAS AO DESENVOLVIMENTO DO ACERV O

Selecao

Consiste na escolha dos materiais (bibliograficespeciais) que fardo parte do
acervo. A responsabilidade pela formacao do acsex® da Comissao da Biblioteca. Os
custos referentes a aquisi¢ao sao de responsaliliftacada Coordenacado. Para a selecao

deve ser levado em consideracao:

Fontes de selecéo

Devem ser utilizadas diversas fontes de informagéa a selecéo, tais como:
- Bibliografias gerais e especializadas;
- Catélogos, listas e propagandas de editoreseirtig;
- Sugestbes dos usuarios;
- Bases de dados;

- Sites de editoras, de livrarias e de outrasdiibtias.



Critérios de Selecédo

- Adequacdo ao curriculo académico e as linhgedeuisa;

- Qualidade do conteudo;

- Autoridade do autor e/ou editor;

- Demanda;

- Atualidade da obra;

- Quantidade (excesso/escassez) de material solaigswnto no acervo da
biblioteca,;

- Idioma acessivel;

- Custo justificavel;

- Numero de usuarios potenciais que poderao utilizaaterial,

- Condic0es fisicas do material;

- Conveniéncia do formato e compatibilizagéo comn@mmentos existentes.

Selecdo Qualitativa

Cabera a Biblioteca manter o corpo docente, infdomaobre novos
lancamentos do mercado, que poderao ter utilidadeea de atuagdo dos mesmos. Para
a garantia da qualidade do processo de selecaoatirians recomenda-se levar em
consideragcao 0s seguintes aspectos:

- As bibliografias basicas dos planos de cursodag disciplinas sejam
atualizadas periodicamente pelos docentes, catzndwordenador do curso encaminhé-
las a Biblioteca para que sejam incluidas nagkstaa serem analisadas pela Comissao;

- Criacdo de um sistema da coleta de sugestdevatieriais oriundas de
participagbes em cursos, congressos, seminariagens de estudos, treinamentos, etc.
por parte do corpo docente;

- Sugestdes do corpo discente poderdo ser encadashvia coordenacéo
académica, Essas sugestbes serdo analisadas pelss&bpda Biblioteca, seguindo os
mesmos critérios acima mencionados.

Devem ser observados, ainda:

- Cursos em implantacdo e/ou em fase de reconhatandisciplinas novas

el/ou alteracdes de curriculos;



- Renovacéo de assinaturas de periodicos ciergiicke referéncia que ja facam
parte de lista basica, conforme indicacdes dosndesg
- Atualizacao das obras para cursos de graduagao;

- Areas de desenvolvimento de pesquisas.

Selecdo Quantitativa

Livros

Serdo adquiridos exemplares por titulo de acoamho critérios de quantidade
versus alunos estabelecidos pelo MEC. Os casos espegiaisequererem uma maior
quantidade serdo apreciados pela Comissao da #itdioA solicitacdo de quantidade
maior do que a estipulada devera ser encaminhadandsséo da Biblioteca com a

respectiva justificativa.

Colecao de Referéncia — Importada e Nacional

As obras de referéncia (impressas ou eletroni@spsstituem em importante
instrumento de disseminacdo e pesquisa, que fom@cmrmacao. propriamente dita
e/ou indica onde a mesma pode ser encontrada.

As obras de referéncia na area cientifica e eslmala deverdo ser
frequentemente atualizadas, pois retratam o parormkesenvolvimento da pesquisa
nacional e/ou internacional.

Para obras de referéncia de periodicidade anu@ne assuntos referentes
exclusivamente ao ano em questéo, deverao seitgidasg a cada nova edi¢cao(ano).

Sera dada atencao especial a aquisicao dessietipaterial, cabendo ao Setor
de Referéncia dar subsidios para a tomada de deaf®ds consultar, quando necessario,

0s especialistas no assunto/area.

Periddicos

A assinatura de titulos de periddicos (impressosletrbnicos) sera efetuada
de acordo com as sugestdes encaminhadas a ConiésSa&tecao.
Para a renovacao ou cancelamento de titulos dédmers, aplicar-se-ao os

mesmos, critérios de selecéo para todos os materiali



A cada ano a biblioteca realizara uma avaliaca@alecdo de periodicos,
enviando listagem dos titulos as coordenacdes paddise e sugestdo sobre a
continuidade ou cancelamento das assinaturas.

A renovacao de assinaturas de periodicos técmerdiicos terd prioridade,
com objetivo de manter a continuidade da coleggyido de novas sugestoes.

Quando ndo mais existir interesse em um titulpetgdico, a coordenacgéo
devera encaminhar os motivos devidamente justifisad

Para a definicdo dos titulos de periodicos a sérelmidos no acervo, observar-
se-a 0s seguintes critérios:

- Titulo publicado na area e sem que haja equiteldisponivel na biblioteca;

- Quando houver necessidade de novo titulo emrdgcma de alteracdo de
curriculo;

- Quando houver a implantacéo de novos cursos;

- Titulos necessarios ao desenvolvimento de pssgui

- Quando um novo titulo é mais abrangente do gaeegistente no acervo da
biblioteca;

- Jornais e revistas de carater Informativo (adlqos principais jornais de
informacgBes gerais (locais, estaduais e naciomargyistas de carater informativo de
ambito nacional;

- Outros casos, com aprovacéo da Comisséao.

Trabalhos de Conclusdo de Curso

Os trabalhos de concluséo de cursos (monografeagyatiuacao, relatorios de

pesquisas e relatorios de estagios, serao mamidbiblioteca.
Teses, Dissertacoes e Monografias

A Dbiblioteca recebera e manterd& em seu acervdakligodas as teses,
dissertacbes, monografias produzidas pelos docerdexentes da Faculdade, devendo

ser encaminhadas pelas coordenacdes do curso.

Materiais especiais (CDROM, DVD, fitas de video, ngas, etc)



Serao adquiridos de acordo com as necessidadesldecoordenacao de curso

segundo os critérios de sele¢cdo mencionados amberibe.

Reposicao de Material

A reposicdo de obras extraviadas ou danificadasceovo devera ser feita
baseada nos seguintes critérios:

- Perda do material bibliografico pelo usuario;

- Demanda do titulo especifico;

- Numero de exemplares existentes;

- Cobertura do assunto por outros titulos;

- Possibilidade de adquirir outro titulo similanaizado.

Prioridade de aquisi¢céo

Devido as restricbes orcamentarias e a grandetidada de documentos
produzidos nas diversas areas do conhecimentoa-sernmpossivel para qualquer
biblioteca adquirir todo material de informagaapdisivel no mercado editorial. Assim,
ficam estabelecidas as seguintes prioridades paigigéo:

- Obras que facam parte das listas bibliografidescas e complementares das
disciplinas dos cursos de graduacao, na seguidésor

- Cursos em fase de implantagcéo e/ou em fasecdahlrecimento, disciplinas
novas e/ou alteracdes de curriculos;

- Atualizacéo das obras;

- Demais solicitac6es do Colegiado de Cursos

- Periédicos nacionais cujos titulos ja fazem eoad lista basica, conforme
indicagao dos docentes;

- Periodicos estrangeiros;

- Material destinado a atender as linhas de psagude extensao;

- Reposicao de obras desaparecidas e/ou dansicada

- Obras indicadas pelas coordenacdes dos curgmseraduacaato e gricto
sensul.

DOACOES



Doag0es Solicitadas pela Biblioteca

A solicitacdo de doacdes de interesse para a B2bhadevera ser feita, sempre
que possivel, as instituicdes governamentais agas, entidades cientificas e culturais,

principalmente para obras ndo comercializadas.

Doacdes Oferecidas a Biblioteca

Para as doacbes espontaneas, deverdo ser apla@saossmos critérios de
selecéo descritos anteriormente.

N&o serdo adicionados novos materiais ao aceribilateca somente porque
foram recebidos de forma gratuita.

Um termo de doacéo deveré ser preenchido nested=sando ciente o doador
de que a Biblioteca, apG6s analise do material, odespor do mesmo da seguinte
maneira:

- Incorporacao ao acervo;

- Doagéo e/ou permuta com outras instituicoes;

- Descarte;

- Devolucao ao doador.

A selecdo das obras doadas sera realizada pdiotdsrio coordenador e
responsavel pelo processamento técnico, € se RAEOgSeM casos especiais, sera

encaminhada a Comissao.

PERMUTA DE PUBLICACOES

O intercambio serd efetuado com outras instiagcéimilares, dos seguintes
tipos de materiais:
- Publicacdes da FAESPE;
- Material recebido por doacdo em quantidade dessécia ou cujo conteudo
nao seja de interesse da comunidade académica;
- Duplicatas de periddicos;
- Material substituido por outro em melhores codes;

- Material retirado do acervo para descarte.



DESBASTE

O termo desbastamento é utilizado para designamoesso de retirar do
acervo, titulos ou partes da colecdo com finalidzspecifica para a obtencéo de maior
espaco fisico para a colecdo em uso e para mampeal@ade do acervo. O material
desbastado podera ser remanejado ou descartadwleaugicritérios estabelecidos pela
Comisséao da Biblioteca.

DESCARTE

O descarte do material de informagcdo devera ser &0s uma avaliacdo
criteriosa das colecdes, levando-se em consideracéo

- Inadequacéao do conteudo ao Centro de Ensino;

- Obras em linguas inacessiveis;

- Obras em condig¢®es fisicas irrecuperaveis;

- Obras em duplicidade, com elevada quantidadétules e/ou exemplares e
cuja demanda néo é expressiva.

- O material descartado podera ser doado, permotadtiminado.

Para o material a ser descartado a biblioteca demmnpilar uma lista para ser
apresentada a comissao de selecédo, que fundamentageojetos de pesquisa e ensino
em vigor na instituicao, e por critérios definidos esta politica, analisara e tomara a

devida decisao.

AVALIACAO DO ACERVO

A Biblioteca deveréa proceder a avaliagcdo do sewacsempre que necessario,
sendo empregados métodos quantitativos e qualisaticujos resultados seréo
comparados e analisados, assegurando o alcanobjdtigos da avaliacdo da colecao.

Os métodos de avaliacdo e sua periodicidade quergmdser: Distribuicdo
percentual por area: atraves de estatisticas sstabelecidos percentuais de materiais
existentes em cada area do conhecimento e compgacado 0s cursos oferecidos e
pesquisas em desenvolvimento. A analise dos résglidemonstrara quais os cursos que
devam ter a sua colecdo implementada e quais as deepesquisa desprovidas que

necessitem de providéncias especiais.



Estatisticas de empréstimos e consultas: a anddisestatisticas de uso do
material permitira a determinacéo dos titulos aqupierem duplicacfes e daqueles cuja
duplicacdo é desnecessaria.
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